广州市国土资源和规划委员会贯彻落实市府办公厅
2017年政务公开工作要点分工方案

	工作任务
	具体政务公开事项
	 市府指定    牵头单位
	本委责任单位    
	完成
时间

	
一、推进减税、降费、降低要素成本信息公开
	
转发、制定相关完善工业用地供应制度、降低工业用地使用成本、促进供给侧结构性改革的政策性文件并对外公开。
	
市国土规划委
	
利用处
	
动态
发布

	




二、推进“放管服”改革信息公开




	1、落实《广东省人民政府文件清理工作实施方案的通知》（粤府函〔2017〕65 号）要求，清理不符合“放管服”改革要求的文件。
	市法制办牵头，各区、各部门落实
	
法规处
	
11月30日前完成


	
	2、公开已废止和宣布失效的文件清单。原文件在本单位政府网站上发布的，各单位应当在已发布的原文件上明确标注已废止或已失效；原文件在本级政府门户网站上发布的，各单位应当在文件废止和宣布失效之日起10个工作日内，提请本级政府门户网站管理机构在已发布的原文件上明确标注已废止或已失效。
	

各区、各部门
	


法规处
	

11月30日前完成



	

三、围绕促进房地产市场平稳健康发展推进公开


	
配合省征地信息公开平台，做好我市、区征地信息报送工作，实现市域范围征地信息在省、市、区国土部门网站统一公开发布和互通共享。

	

市国土规划委
	
征储处
	

动态报送

	

四、全面落实“五公”工作机制



	
1．健全政务公开领导体制，主要负责人要听取政务公开工作汇报，明确分管负责人具体抓，列入工作分工对外公布。
	

各区、各部门

	

宣教处
	

动态更新




	工作任务
	具体政务公开事项
	市府指定牵头单位
	本委责任单    位    
	完成时间

	











	2．将“五公开”要求纳入政府和部门的公文办理程序。拟制公文时，要明确主动公开、依申请公开、不予公开等属性，随公文一并报批，拟不公开的，要依法依规说明理由。部门起草政府政策性文件代拟稿时，应对公开属性提出明确建议并说明理由；部门上报的发文请示件没有明确的公开属性建议的，或者没有依法依规说明不公开理由的，本级政府办公厅（室）可按规定予以退文。
	


各区、各部门

	


办公室
	


11月30日前完成


	
	3。
（1）将“五公开”要求纳入政府和部门的会议办理程序。
（2）建立健全利益相关方、公众代表、专家、媒体等列席政府和部门有关会议的制度，增强决策透明度。
（3）提交政府常务会议审议的重要改革方案和重大民生政策措施，除依法应当保密的外，牵头起草部门应在决策前向社会公布决策草案、决策依据，广泛听取公众意见。
（4）对涉及重大民生事项的会议议题，承办部门在制定会议方案时，应提出是否邀请有关方面人员列席会议、是否公开以及公开方式的意见，随会议方案一同报批；之前已公开征求意见的，应一并附上意见收集和采纳情况的说明。
	





各区、各部门

	





办公室
	



11月30日前完成


	
	3.
（5）对涉及公众利益、需要社会广泛知晓的电视电话会议，应积极通过新闻报道或广播电视、网络和新媒体直播等形式向社会公开。
	


各区、各部门
	


宣教处
	


动态推进



	工作任务
	具体政务公开事项
	市府指定
牵头单位
	本委责任单位    
	完成时间

	



	4、做好全国人大代表建议和全国政协委员提案办理结果公开工作。进一步落实《广州市人民政府办公厅转发广东省人民政府办公厅关于做好人大代表建议和政协提案办理结果公开工作的通知》（穗府办〔2015〕17 号）。
	

市府办公厅牵头，各部门落实

	

宣教处

	

11月30前完成

	
	5、建立健全公开内容动态扩展机制，完善主动公开基本目录。
	市府办公厅牵头，各区、各部门落实
	宣教处
	11月30日前完成

	五、进一步健全解读回应机制

















	1．按照“谁起草、谁解读”原则，做到政策性文件与解读方案、解读材料的同步组织、同步审签、同步部署。以部门名义印发的政策性文件，报批时应当将解读方案、解读材料一并报部门负责人审签。对以市政府或市府办公厅名义印发的重大政策性文件，要求牵头起草部门在上报代拟稿时应将经本部门主要负责人审定的政策解读方案和解读材料一并报送，上报材料不齐全的，政府办公厅（室）按规定予以退文。
	各区、各部门




	法规处

	动态
推进


	
	2．健全完善市政府门户网站及各部门网站政策解读栏目，丰富解读回应内容。
	市政务办牵头，各区、各部门落实
	宣教处
	动态
推进

	
	3．落实市政府部门定期新闻发布会制度，每月组织举办两场发布会，及时发布部门工作情况，回应社会热点
	市府办公厅牵头，各区、各部门落实
	宣教处
	按市府规定时间

	
	4．组织落实《2017 年省政府门户网站在线访谈工作方案》要求，认真开展现场直播访谈、微博访谈和微视频访谈。
	市府办公厅牵头，各区、各部门落实
	宣教处
	动态
推进

	
	5．认真办理省、市府办公厅交办的网民给省长、市长建言献策类留言。
	市府办公厅牵头，各区、各部门落实
	信访处
	按规定时间




	工作任务
	具体政务公开事项
	市府指定
牵头单位
	本委责任单位    
	完成时间

	六、依法规 
范依申请公开工作
	1．进一步规范依申请公开答复工作，严格按照法定时限答复，增强答复内容针对性并明示救济渠道，答复形式要严谨规范。
	各区、各部门

	各相关处室

	11月30日前完成


	
	2．对依申请公开工作中发现的依法行政方面问题，要及时向相关单位提出工作建议。对公众申请较为集中的政府信息，可以转为主动公开的，应当主动公开
	各区、各部门
	各相关处室
	11月30日前完成




